Allgemeine Informationen Datensatz-Auswahl in Tabellen (Grids)

Buttons-Ubersicht

In den Masken sind immer nur die Buttons aktivierbar, die bei dem jeweiligen Bearbeitungsschritt
sinnvoll sind. In der nachfolgenden Aufstellung wird zusatzlich die jeweilige Funktionstaste darge-
stellt, die anstelle der Buttons verwendet werden kann.

In den Bearbeitungs-Masken:

+
el Minimieren der aktuellen Bearbeitungs-Maske und Aufruf der

Hauptmeni-Maske flr die Programm-Kurzwabhl

Verwerfen der Datensatz-Auswahl/-Anderung ohne Speichern ESC
Speichern des aktuellen Datensatzes mit allen Anderungen (F8]+(+]
Ldschen des aktuellen Datensatzes - mit separater Bestatigung L+
i

Kopieren des aktuellen Datensatzes
Ausfiihren einer Programmfunktion, z. B. Listen-Aufbereitung oder

Buchungsibernahme (im Feld [Eingabe OK] aktivierbar)

[}
[

Bei Auswertungen:
Mit "Speichern" Wechsel in das Feld [Eingabe OK] unter Vorbelegung
der Felder mit Standardwerten - mit "Ausfiihren" Aufbereiten der Liste

EI Vom aktuellen Datensatz aus rickwarts blattern
EI Vom aktuellen Datensatz aus vorwarts blattern
EI Einblenden einer Ubersicht tiber den Inhalt der aktuellen Datei
EI Einblenden einer Ubersicht vorhandener Schliissel fur die

Auswahl im aktuellen Feld

]

Filter-Funktion in Stammdaten-Masken (auch Anlagenstamm):
Auflistung aller Datensétzen, bei denen das aktivierte Kennzeichen hinterlegt ist,
z. B. alle Anlageguter mit einer bestimmten Anlagengruppe

In allen Masken:

i Druck der Bildschirm-Maske (Hardcopy)
2
" In den Masken:
Aufruf der ausfuhrlichen Online-Hilfe zur aktuellen Maske/Funktion
Im Menu:
Aufruf einer Kurz-Erlauterung zu dem markierten Menupunkt
]&]x] Linker Button: Minimieren der aktuellen Maske - erneuter Aufruf tiber die

Windows-Taskleiste bzw. aus der ABF-eigenen Taskleiste

Rechter Button: SchlieRen der aktuellen Bearbeitungsmaske ESC
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Nur im Hauptmend:

X Beenden der ABF-Software bei gleichzeitigem Schliel3en ESC
aller noch gedffneten Fenster - mit separater Bestéatigung
i Aufruf eines Hilfe-Menis mit Suchfunktion, Bedienungsanleitung, Neuerungen
und einem Info-Fenster mit Update-Angaben
E Aufruf des Drucksteuerung (U701) fiir die Druckwiederholung
=

Aufruf des Web-/Berichts-Tools (W701) fir die Druckwiederholung

Sonstige Hinweise:
Bewegen von Feld zu Feld innerhalb einer Maske:

Sie kdnnen ein bestimmtes Feld durch Anklicken aktivieren.

Fir die Bewegung iiber Tasten steht Ihnen sowohl die [ < J-Taste als auch die TAB-
Taste (['S:]) zur Verfiigung.

Aufruf der Info-Maske (alternativ zu E):

Den Cursor durch Anklicken in dem gewilinschten Feld positionieren und anschlie-
Bend mit der rechten Maustaste vor das Feld klicken

Text aus einen Feld in den Zwischenspeicher bernehmen bzw. wieder einfligen:

Den Text durch Anklicken der Zeile markieren und dann mit der rechten Maustaste
in das Feld klicken.

Folgende Optionen stehen zur Verfigung: Ausschneiden, Kopieren, Einfugen, Loschen
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Datensatz-Auswahl in Tabellen (Grids)

Wenn Sie einen bestehenden Datensatz bearbeiten wollen, kénnen Sie in der jeweiligen Stamm-

daten-Maske Uber den Button (oder (F2])) eine Tabelle aufrufen, aus der Sie den gewiinschten
Satz durch Markieren (und Bestatigen mit [ «' ) oder mit Doppelklick auswahlen.

Beispiel:
Zur Auswahl eines Anlagekontosl,z(lz. B. "Rechte und Werte") klicken Sie in der Sachkonten-Maske

im Feld [Konto-Nr.] den Button an. Dabei koénnen Sie sich durch die vorherige Eingabe einer
Kontonummer oder eines Suchbegriffs an das gewtinschte Suchergebnis annéahern.

Kto-Nr [Filii|Whrg |Suchbegriff Kontobezeichnung Lfd-Saldo |[Kto-Kz 1]
25 1 RECHTE UND WERTE Aehnliche Rechte unt 1.900,00 |AN
27 1 EDV-S0FTHWARE EDvV-Software 3,50 AN |
100 1 GRUNDESTUCKE Grundstiicke 171.136, 15 [AN
210 1 MASCHINEN Maschinen AN
320 1 DEW EEW 12,482, 00 (AN
400 1 BETRIEESAUSSTATTUNG [Betriebsausstattung AN
410 1 GCESCHAEFTEAUSETATT. |Geschaeftsausstattw 36.417,01 (AN
480 1 GWE Geringwertige Wirts: AN
550 1 DARLEHEN Darlehen 102,258,338~ |FI
600 1 ANLAGEN IM BAU Anlagen im Bau AN
730 1 VERE.GG. GESELLESCH. vVerbindlichkeiten g FI
800 1 KAPITAL Kapital 51.129,19-|FI
860 1 GEWINN/VERLUSTVORTR. |Gewinn/Verlustvortr: FI
955 1 STEUERRUECKSTELLUNG |Steuerrueckstellung FI
970 1 SONST.RUECKSTELLUNGE [Sonstige Rueckstells FI
280 1 RAP AKTIV Aktive Rechnungsabkg: FI
981 1 UNAEBGER. FORD+VEREDL. |Unabgerechnete Ford: FI
990 1 RAP PASSTIV Passive Rechnungsab: FI
1000 1 EASSE Kasse 879,04 |FI
1100 1 POSTBANE Pozthbank 3,254, 62 |FI
1210 1 YVOLESBANE Wolksbank Rodgau g0.2%1, 39 |FI
1220 1 SPAREAGCE Gparkasse Langen-—Se! 3.00%9,23|FT
1230 1 COBA Commerzbank Frankfu: 167.323,88-|FI i
e - - - | oL

Es werden pro Bildschirmseite 20 Sachkonten angezeigt. Uber die Bildlaufleiste am rechten Rand
kénnen Sie innerhalb der Tabelle (Grid) nach oben und unten blattern. Sollte der Zeitraum bis zum
Einblenden der ersten Datensatze sehr lang sein, haben Sie die Moglichkeit, die Anzahl der Satze,
die auf einmal eingelesen und angezeigt werden (Blocks), zu begrenzen.

Dazu aktivieren Sie die Funktion "Grid-Einstellung 1", die im Handbuchteil SICHERN/NEU, Kapitel
306-3, erlautert wird, und hinterlegen hier den Standard-Satz fir die Blockgré3e, wobei 50 Satze
nicht unterschritten werden kénnen.

Falls Sie fur verschiedene ANLA-Benutzer eine unterschiedliche Anzahl von Sé&tzen einblenden
wollen, speichern Sie in diesem Programm unter der jeweiligen im Personalverzeichnis hinterleg-
ten Mitarbeiter-Nummer die gewtinschte BlockgroRle.

Auch die Farben fur Titel, Balken und den Zeilen-Wechsel innerhalb der Grids werden tber die
Neu-Einrichtungs-Funktion "Grid-Einstellung 1" verwaltet. Sie konnen die Standard-Einstellung, die
fur alle Mitarbeiter gilt, bei Bedarf zentral verdndern oder mitarbeiter-bezogen verschiedene Far-
ben definieren.

Werden aufgrund der Block-Beschrankung nicht alle Datensatze im Grid angezeigt, kdnnen Sie
uber die rechte Maustaste den Befehl "Block lesen" (Alternativ-Aufruf [F4]) aktivieren, was zum
Einblenden der néchsten Satze fuhrt. Dabei ist ein Rickwarts-Gehen zum Anfang der Auswahl
nicht mdglich. Fehlt der Befehl "Block lesen”, sind keine weiteren Satze vorhanden.
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Neben der Funktion "Block lesen” kdnnen Sie lUber die rechte Maustaste in den Grids noch folgen-
de Befehle aktivieren:

e Suchen (Alternativ-Aufruf (F2]): In der nachfolgend eingeblendeten Maske geben Sie den ge-
wiinschten Suchtext ein und bestatigen dies mit [« ].

e Weitersuchen (Alternativ-Aufruf (F3]) nach dem lber "Suchen" eingegebenen Suchtext.

e Block drucken (Alternativ-Aufruf [F5]): Der aktuelle Block wird gedruckt (wahlweise tber die
Drucksteuerung oder das Berichts-/Web-Tool - Liste 809).

e Block ab Markierung drucken (Alternativ-Aufruf [F6)): Hiermit beschranken Sie den Aus-
druck des aktuellen Blocks auf die Datensétze unterhalb des markierten Satzes (Liste 809).

e Mit Maus markierte Zeilen drucken (Alternativ-Aufruf [F7]): Nach dem Markieren von einem
oder mehreren Satzen in dem Block (durch Anklicken bzw. Ziehen des Mauszeigers bei ge-
driickter linker Maustaste) werden diese Datensétze gedruckt (Liste 809)

e Zeilenzahl ab Markierung drucken (Alternativ-Aufruf (F8]): In der nachfolgend eingeblende-
ten Maske geben Sie die gewiinschte Anzahl Datensatze (Zeilen) ein und bestatigen dies mit
(anstelle der Markierung mehrerer Zeilen mit [F7)).

Anmerkung zum Grid-Druck Uber das Zusatzmodul "Berichts-/Web-Tool":

Hier ist auch eine Ausgabe des Blockinhalts in einer Excel-Datei mdglich (siehe Kapitel 304-9 im
Handbuchteil "AUSWERTEN").

In verschiedenen Datenfeldern, insbesondere in den Stammdaten-Masken, kénnen Sie keine
"freie" Eingabe vornehmen, sondern wéahlen tber den Info-Button = (oder die Funktionstaste

(F9)) einen der im Firmenstamm hinterlegten Schliisselwerte aus.
Beispiel:

Zur Auswahl eines Kontokennzeichens aktivieren Sie im Sachkonten-Stamm im gleichnamigen
Feld mit ] folgende Maske:

ABF w5014 - Suchkriterium: BP99 |
1 AN Anlagevermoedgen

2 ERE Erloeskonten

3 FI Finanzkonten

4 KD  EKEostenkonten

5 ME Material-Einsatz/Best.Verasnd

11 EE Ealkulatorizche EKonten

12 3K Statisti=che EKonten

J__ |

Der erste Wert ist markiert. Soll dieser tibernommen werden, betétigen Sie die [« ]-Taste. Eine
der anderen Angaben wahlen Sie mit einem Doppelklick auf die Zeile aus oder markieren den Wert
durch Betatigen der Pfeiltasten (mit ubernehmen).

Alternativ dazu kbénnen Sie einen Schlisselwert hinterlegen, indem Sie in dem Datenfeld direkt die
entsprechende Nummer eingeben, z. B. "1" fir "Anlagevermdgen”. Oder Sie rufen die Info-Maske
auf, indem Sie zunéchst einfach in das Feld klicken, so dass der Cursor positioniert wird und dann
noch einmal mit der rechten Maustaste vor das Feld klicken.
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Drucksteuerung - Programm U701 - mit Listenanzeige

Wenn Sie eine nicht auf List+Label-Format umgestellte Auswertung neu erstellen oder eine bereits

erstellte Liste tUber die Funktion "Druck-Steuerung” (Aufruf Gber = oder die Programm-Kurzwahl)
aktivieren, wird nach der Aufbereitung der Daten die Drucksteuerungs-Maske eingeblendet, tUber
die Sie wahlweise den Ausdruck starten oder die Liste am Bildschirm anzeigen lassen kénnen.

MFuzol - Druck-Steueru [_[F]x]
=l O o|x[EEF] e[+ =~
Sort Liste
01 |Anmelde-Kuerzel ABF 9 ABF-Mustermann
Liste|Bezeichnung Datum Uhrzeit |Empfanger Dnr |Druckername 1
601 Buchungsliste 27.05.09 [16:33:31 |Buchhaltung 87 |H&S Windows-Drucker
618 Anlagen-Spiegel Bilanzpo:|27.05.09 |16:33: 08 |[Buchhaltung 2 HP LaserJet 4 L
617 Anlagen-Spiegel Kontopos:[27.05.09 [16:33:08 |Buchhaltung 2 HP LaserJet 4 L
608 Anlagen-Spiegel 27.05.09 |16:33: 08 |Buchhaltung 2 HP LaserJet 4 L
535 Anlagegueter angeschafft [27.05.09 [16:32:56 |Buchhaltung 87 |H&S Windows-Drucker
600 Bestandsliste 27.05.09 |16:32: 45 |Buchhaltung 87 |H&S Windows-Drucker
595 Buchungs-Liste 27.05.09 [16:32:38 |Buchhaltung 87 |H&S Windows-Drucker
588 Abschreibungsliste Bil-P¢[27.05.09 |16:32:30 |Buchhaltung 87 |H&S Windows-Drucker
589 Abschreibungsliste Kto-P¢[27.05.09 [16:32:28 |Buchhaltung 87 |H&S Windows-Drucker
590 Abschreibungs-Liste 27.05.09 |16:32:25 |Buchhaltung 87 |H&S Windows-Drucker
611 Protokoll-unterj.Abrechm|27.05.09 |16:32:12 [Buchhaltung 87 |H&S Windows-Drucker |
« I i
Anzeige Direktdruck D;uckauswahl| Suchen
MO1-TOP-SYSTEM ABF9 \ | Bu-pat: 27.05.09

In einer Tabelle werden alle Listen, die Sie erstellt haben, nach dem Datum sortiert angezeigt.
Wenn Sie auf den Button [SORT LISTE] klicken, werden die Listen nach der Listennummer sortiert
eingeblendet.

Sie haben auch die Mdéglichkeit, sich die Listen eines anderen Benutzers anzeigen zu lassen (Ein-
gabe des Anmeldekirzels im gleichnamigen Feld und bestatigen mit [+ ).

Um eine Liste anzuzeigen oder zu drucken, markieren Sie diese. Danach betatigen Sie einen der
nachfolgenden Buttons:

ANZEIGE: Die im nachfolgenden Abschnitt erlauterte Listenanzeige wird aktiviert.
DIREKTDRUCK: Die Liste wird auf dem ausgewahlten FIBU-Standarddrucker ausgedruckt.

DRUCKAUSWAHL: Uber diesen Button erhalten Sie eine Ubersicht der in der Druckerverwaltung
hinterlegten Drucker.

Dabei ist zu beachten, dass eine Anderung des Druckers zum jetzigen Zeit-
punkt nur bedingt méglich ist, da die Druckaufbereitung vom System fir den
voreingestellten Drucker vorgenommen wurde.
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SUCHEN:

Dies bedeutet, dass Schrift, Seiten- und Zeilenumbruch etc. bereits vordefi-
niert sind und fir den neu ausgewahlten Drucker nicht unbedingt zutreffen.

Daher sollten Sie zunédchst die Druckerzuordnung &ndern und danach die

Auswertung neu aufbereiten.

Die Vorgehensweise bei der Druckereinrichtung und -zuordnung wird im Ka-

pitel 305-1 im Handbuchteil "VERWALTEN" erlautert.

Diesen Button aktivieren Sie, wenn Sie nach einer bestimmten Liste inner-

halb der Aufstellung suchen wollen. Dazu geben Sie in der separaten Ein-
gabemaske die gewiinschte Listennummer ein und bestatigen dies mit [« ].

Alternativ zu der Listensuche nach der Nummer kénnen Sie auch nach der Bezeichnung suchen.
Dazu klicken Sie mit der rechten Maus in die Tabelle und wahlen in dem Menl den Punkt "Su-

ch

en" (bzw. betatigen die [F2]-Taste.

In der eingeblendeten Eingabemaske erfassen Sie den Suchtext (oder einen beliebigen Teil da-
von). Nach dem Betétigen der [« ]-Taste wird der Cursor auf die erste gefundene Liste positio-
niert. Durch erneutes Anklicken mit der rechten Maustaste und den MenUpunkt "Weitersuchen"
(bzw. [F3]) kdnnen nach der n&chsten Liste suchen.

Listenanzeige am Bildschirm

Wenn Sie die markierte Auswertung nicht drucken, sondern am Bildschirm ansehen wollen, betati-
gen Sie den Button [Anzeige]. Folgende Maske wird eingeblendet:

WMLISTENANZEIGE -U703 _{®]x
& O] »o|x|EEF €l =~
Top-System GmbH ) Liste 590 T Abschreibungs-Liste I Erst(—
Buchhaltung I3044A T I 2t
Berichtzeitraum 01.01.03 - 31.12.03 I per 31.12.2003 EUR I
F/N Inventar-Nr Anlagebezeichnung A-Datum REND BFA AFR % A/H Kosten Buchwe
I.Immaterielle Vermoegensgegenstaende
1 1 1.Gewerbliche Schutzrechte und aehnliche Rechte
27 EDV-SOFTWRRE
01 027001 Zusatz . Warenwirtschaft 31.01.01 /00 LIT 131,35 43, (
01 027002 Zusatz £. Finanzbuchhaltun 31.01.01 /00 LIT 219,50 73,(
01 027003 Software f. Laptop 31.01.01 /00 LIT 434,16 144,¢
01 027004 Software f. Personalwirt. 31.03.01 /02 LIT 33,33% 572,12 222 .«
* SUMME EDV-SOFTWARE 1.357,13 482, (—
* SUMME 1.Gewerbliche Schut 1.357,13 482 ,(
* SUMME I.Immaterielle Vermoegensgegenstaende 1.357,13 482,¢
IXI.Sachanlagen
2 2 2.Technische Anlagen und Maschinen
210 MASCHINEN
01 210001 Maschinen Fertigung 02.01.01 2/00 LIT 20,00% 11.019,22 6.611,¢
* SUMME MASCHINEN 11.019,22 6.611,(
* SUMME 2.Technische Anlage 11.019,22 6.611,(
2 3 3.Andere Bnlagen und Geschaeftsausstattung
320 PEW
01 320001 opel Omega OF-AP 633 02.01.01 2/00 LIH 20,00% 15.025,37 9.015, (%
4 | A SR
[ Textsuche l Gehezusaite I GehezuEnde I Drucken l
MO1-TOP-SYSTEM  |ABFD FM590 31.12.03 26.03.04 |Seite: 1
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Es wird der obere linke Bereich der Liste eingeblendet. Um sich die komplette Auswertung anzu-
sehen, stehen lhnen am rechten und unteren Rand Bildlaufleisten zur Verfigung.

AuRerdem konnen Sie zeilenweise iiber die Pfeiltasten und abschnittsweise iiber die [Bild]-
Tasten nach oben und unten blattern. Nach rechts und links kénnen Sie sich ebenfalls Uber die
Pfeiltasten bewegen.

Damit beim Bewegen in horizontaler Richtung die Ubersichtlichkeit gewahrt bleibt, sind standard-
maliig die ersten 27 Stellen am linken Listenrand (Zeilen-Bezeichnungen, z. B. Inventarnummer,
Bezeichnung) "eingefroren".

Diese Standardvorgaben kdnnen Sie bei Bedarf andern, indem Sie im Firmenstamm unter dem
Suchkriterium "FMXXX", Inhalt-4, die gewinschten Werte eintragen. Sollten dort bereits vom
Standard abweichende Angaben stehen, kdnnen Sie diese Uberschreiben.

Alternativ zu der Bearbeitung der Druckangaben im Firmenstamm konnen Sie die Einstellungen
auch Uber die im Kapitel 306-3 (Handbuchteil "SICHERN/NEU") beschriebene Funktion "Lis-
te/Drucker einstellen” vornehmen.

Selektives Drucken und andere Funktionen

Wenn Sie bestimmte Seiten einer Auswertung drucken wollen, missen Sie zunachst in der Druck-
Steuerung die Listen-Anzeige aktivieren, indem Sie im Feld [Eingabe OK ?] ein "A" eingeben. Dies
ist beispielsweise sinnvoll, wenn Sie bei einer umfangreichen Liste nach einem Papierstau nur
einen Teil neu drucken missen.

Ist die angezeigte Auswertung mit "1" beginnend durchnummeriert, kénnen Sie die Druckfunktion
an einer beliebigen Stelle durch Anklicken des Buttons [DRUCKEN] (oder mit [ F1]) aktivieren.

Es wird eine Maske eingeblendet, in der Sie den Druckumfang (von Seite ... / bis Seite ...) festle-
gen. Die aktuell angezeigte Seite wird als Startseite vorbelegt. Sobald Sie die gewiinschte Einga-
be mit bestatigen, wird der Ausdruck gestartet.

Sollen weitere Seiten der Auswertung gedruckt werden, missen Sie zunachst wieder Uber die
Funktion "Druckwiederholung” die Listen-Anzeige aktivieren und den Druckvorgang wiederholen.

Wenn Sie gezielt die letzte Seite der Auswertung drucken wollen, wechseln Sie Uber den Button
[GEHE-ZU-ENDE] auf diese Seite, bevor Sie den Druckauftrag starten.

Hat die Liste keine Seitenzahlen bzw. beginnt die erste Seite nicht mit "1", miissen Sie zunéchst
auf die Seite blattern, ab der Sie drucken mochten. Nach Anklicken des Buttons [DRUCKEN] wird
folgende Maske eingeblendet:

B Drucken
von aktueller Seite 1

Anzahl der Seiten : [ | 1)

Eingabe Ok ? : D

1 - nur aktuelle Seite
99999 - bis Ende der Liste

Anzahl der Seiten
Anzahl der Seiten

Die aktuelle Seite wird angezeigt. Wenn Sie nur diese drucken wollen, geben Sie "1" ein, andern-
falls die gewiinschte Anzahl Seiten. Mit "99999" werden alle Seiten bis zum Listen-Ende gedruckt.
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Wenn Sie nach Aufruf der Listen-Anzeige eine bestimmte Seite ansteuern wollen, kbnnen Sie die
Seitenzahl in dem Leerfeld links unten in der Anzeige-Maske eingeben und den Button [GEHE-ZU-
SEITE] anklicken.

In dem Leerfeld kbnnen Sie auch einen Begriff eingeben, nach dem Sie innerhalb der Liste suchen
wollen, z. B. eine bestimmte Beleg-Nummer. Nach dem Anklicken des Buttons [TEXTSUCHE]
springt der Cursor in die Zeile, in der der Begriff vorkommt. Wollen Sie die Suche fortsetzen,
klicken Sie erneut den Button an.

Bitte beachten Sie, dass die Eingabe von "B" im Feld [Eingabe OK ?] fir den selektiven Druck
nicht sinnvoll ist, da auf jeden Fall nach dem Beenden der Bildschirmanzeige ein Komplettdruck
der Liste gestartet wird.

ABF-Anlagenbuchhaltung vom Juni 17 301-2.8



Allgemeine Informationen Online-Hilfe

Online-Hilfe

In den Masken steht IThnen unter dem Button ein Hilfetext zu der Funktionsweise und zu den
wichtigsten Eingabe-Feldern zur Verfligung. Ist noch keine Online-Hilfe vorhanden, wird eine ent-
sprechende Meldung eingeblendet.

ABF Online-Hilfe - file: #/abferv /wertrieb-verwaltung/web/ online /12000

] [ |
ANLA-Firm-Stammsatz
Der AMLA-Firmen-Stammsatz enthalt neben lhrer Adresse weitere Angaben, die fir die korrekte Verarbeitung innerhalb der
Anlagenbuchhaltung notwendig sind und hier zentral hinterlegt werden.
Dazu gehdrt der Wermerk, ob Sie mit [Kostenstellen] und/oder [Standorten] arbeiten. Ist dies der Fall, wird bei der Erfassung
der Anlage-Giter ein separater Datensatz mit den entsprechenden Angaben angeleqt, der als Grundlage filr viele
Auswertungen und fir die Ubergabe der AFA-Buchungen dient.
Setzen Sie die Anlagenbuchhaltung germeinsam mit der ABF-FIBU ein, hinteegen Sie im Feld [ABF-FIBU eingesetzt] ein
"J". In diesem Fall werden die unterjdhrigen AFA-Buchungen automatisch in die Nebenbuchhaltung "Unterjahrige Abgrenzung”
abergeben. Ausserdem werden Yollabgangs- und Jahres-AFA-Buchungen automatisch an die ABF-Finanzbuchhaltung
ibergeben.
Bei separatem ANLA-Einsatz erhalten Sie hierfir entsprechende Buchungsbelege bzw. es werden Export-Dateien bestickt
In dermn Feld [Erinnerungswert] erfassen Sie den Wert, auf den Sachanlagen abgeschrieben werden. Der Eintrag im Feld
[Erinnerungswert GWG] bezieht sich auf die Gesamtheit der geringwertigen Gater in einem VWirtschaftsjahr, Dabei sind
unterschiedliche Yorgehensweisen moglich.

[ |

Innerhalb der Online-Hilfe kdnnen Sie Uber die Bildlaufleiste in vertikaler Richtung blattern. Wenn
Sie eine blau unterle Verlinkung zu einem anderen Hilfetext aufgerufen haben, kénnen Sie lber

die Buttons E| bzw. zwischen den bereits aktivierten Texten wechseln. Mit E beenden Sie die
Online-Hilfe.

Falls Sie den Hilfetext drucken wollen, klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Maske und
wahlen die Funktion "Drucken" in dem eingeblendeten Menii aus.

Wenn Sie im Meni einen Mendpunkt anklicken (ohne die Funktion zu starten) und dann den But-
ton aufrufen, wird eine Kurz-Erlauterung zu dem jeweiligen Programm eingeblendet.

Uber den Zusatz-Button im Haupt-Menu kénnen Sie ein Hilfe-Meni mit verschiedenen Funktio-
nen aktivieren.

Dazu gehort eine Suchfunktion mit der Mdglichkeit, direkt zu dem entsprechenden Menupunkt zu
wechseln, eine Bedien-Anleitung fir die Online-Hilfe, ein Uberblick uber Neuerungen sowie eine
Info-Anzeige mit Angaben zum letzten Update.

Weitere Informationen dazu erhalten Sie in der Bedien-Anleitung im Rahmen des Online-Hilfe-
Mends im Programm.
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Druck einer Hardcopy

Um eine Hardcopy von einer beliebigen Bildschirm-Maske zu erzeugen, klicken Sie den Button
an. Folgende Maske wird eingeblendet:

Drucken H |

— Drucker
Marme: IHF' Lazerlet 2200 Series PCLE-2 j Eigenzchaften |
Statuz: Standarddrucker; Berait
Typ: HP Lazerlet 2200 Senez PCL 6
Ork: LPT1:
F.ommentar
— Druckbereich — K.opien
v Alles E.opien: |1 E:
£ Sefter Yo I Bz E E
b a - [ Sortieren
- Eusat Ijl

k. I Abbrechen

Der Windows-Standarddrucker wird vorbelegt. Sie kdnnen einen anderen Drucker auswahlen oder
bei dem ausgewéhlten Drucker die Eigenschaften, z. B. hinsichtlich des Farbdrucks, andern.

AuBerdem kdnnen Sie die Anzahl der gewtinschten Kopien einstellen. Der Druckbereich "Alles" ist
fest vorgegeben.

Wenn Sie den OK-Button anklicken, wird der Druck gestartet. Uber den Button ABBRECHEN kon-
nen Sie den Vorgang beenden, wobei Sie die Hardcopy-Zwischenmaske zusatzlich Uber den
SCHLIESSEN-Button beenden missen.
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Allgemeine Informationen Filter-Funktion

Filter-Funktion

In verschiedenen Stammdaten-Masken sowie dem Anlagenstamm ("Anlagegut bearbeiten") kén-

nen Sie sich alle Datensétze anzeigen lassen, bei denen in einem Datenfeld derselbe mit = (oder
(F9)) auszuwéahlende Schliisselwert hinterlegt ist.

Dazu rufen Sie einen Satz auf, positionieren den Cursor in das Datenfeld und klicken auf .

Im nachfolgenden Beispiel werden alle Anlagegiter aufgelistet, bei denen die Anlagengruppe
"410" hinterlegt ist.

ABF13010& - Anlagegut erfassen [Anlagenstamm) =18 x|
=] ?ts|| x| G w[x[EEZ] e[+ *[~|H
T
_ |tnv-wr = |ansch.am| = A-H-Kosten|Lieferant (Bez.) | Gruppe | - (Bez.) Gruppe
[05 | Be 410001 02.01.01 1.315,70|Friedrich Tauchert Seligenstadt 410
(08 | Lic 410002 02.01.01 704,35 |Arthur Heiser Heusenstamm 410
(10 | ar 410003 28.02.01 704,57 |Konrad Walter Dietzenbach 410
*‘ 410004 30.06.01 2.591, 50 |Arthur Heiser Heusenstamm 410
14 [ Arfi0008 16.12.05 13. 680, 36|Matthias Unterberg Langen 410
['18 |Kc[a10010 01.12.08 2.500,00|Erwin Koller Rodgau 410
=
Nutz-Daver 3 [ 26 | AFA-Art LINEAR HJ GA Dbewegl. WG
AK/HK 2591, 50 kum . AFA 2590,50 B-Wert akt 1,00
B-Wert-iJ 1,00 RND J/M KND RKND B-Art [
Bu-Datum B-A Text Betrag
31.12 03 JAF Autom. Buchung Jahres-AFA 862,00~
31.12 02 JAF Autom. Buchung Jahres-AFA 864,00-
31.12 01 JAF Autom. Buchung Jahres-AFA 864,50
30.06 01 WZ Anschaffungs-/Herstellkosten 25910050
Eingabe OK? D
Anlagengruppe
ESC=End | F1=Erfa | F3=<—- | F4=-—-> | F5=Prog | F6=Copy | F8=0k? | F9=Info |
MO1-TOP-SYSTEM RBF9 [ | Bu-Dat: 09.06.09

Es ist nicht erforderlich, dass Sie einen Datensatz auswéhlen, in dem der gesuchte Schlisselwert
auch tatsachlich hinterlegt ist. Sie kdnnen auch in einem beliebigen Satz den gewiinschten Wert
eintragen (nicht speichern !) und dann die Filter-Funktion aktivieren.

Durch Anklicken der Auflistung mit der rechten Maustaste wird ein Menu aktiviert, ber das Sie die
Datensatze drucken konnen (Listen-Nr 801). Wenn Sie das Zusatzmodul "Berichts-/ Web-Tool"
einsetzen, kdnnen die Datensatze auch in eine Excel-Datei ausgegeben werden (siehe Kapitel
304-9 im Handbuchteil "AUSWERTEN").

Das Menu beinhaltet auch die Funktion "Auswahl umkehren". Damit erhalten Sie eine Anzeige
aller Datensétze, die den ausgewdahlten Schlusselwert nicht beinhalten (im obigen Beispiel alle
Guter, bei denen eine andere Anlagengruppe als "410" gespeichert ist).
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