Stammdaten/Neu-Einrichtung Lieferanten-Adressen anlegen und andern

Lieferanten-Adressen anlegen und andern

Setzen Sie die Anlagenbuchhaltung zusammen mit der ABF-Finanzbuchhaltung ein, ist dieser Me-
ndpunkt nicht aktivierbar.

Wenn Sie die Anlagenbuchhaltung dagegen ohne die ABF-FIBU einsetzen, haben Sie die Mog-
lichkeit, hier die bendtigten Lieferanten-Adressen unter der in lhrer Buchhaltung verwendeten Kon-
tonummer anzulegen.

Dazu ist es erforderlich, im Firmenstamm-Satz ANLADR / Ifd-Nr. 9999 im Feld [Inhalt-1] an den
Stellen 1-2 das Kennzeichen "99" einzutragen.

Bei der Erfassung von Anlagegitern (siehe Kapitel 303-1) kdnnen Sie so den Lieferanten durch
Eingabe der Buchhaltungs-Kontonummer auswahlen und missen die Angaben nicht jedes Mal
manuell erfassen.

Die nachfolgende Beschreibung umfasst nur die fur die Anlagenbuchhaltung relevanten Felder
bzw. Felder, in denen eine Eingabe zwingend vorgesehen ist.

ABF 10002A - Adressenstamm = X

& W O oX[EEHZ e %~

Mask-1|Mask-2|

o1 |Adress-Nr | EEEEEEEEEE
02 | Suchbegr. Match-Code : Sperr-Kz D

05 | Anrede :‘ Loesch-KZ
08 Name 1
09 Name 2
10 |Name 3 |
11 | Strasse 13 | Postfach

12 |Strasse-2 14 PLZ Postf

15 |Land PLZ ort | |

18 | Kurzbez | 19 | Sprache :|

21 | Adr-Kat. [ ] 23 |ustld [ |

24 |Telefon | Telefon-2 |

26 |Email |

27 | //WWW ] Fax | ] aut []
30 Adr-Art | H-Adr o Kd-Betr. [ \

34 Sachbearb. | Verband ]—\

37 | KLimit-Kz ] K-Limit Vertreter

43  Team [ ] ABC-Klas. [] Eingabe OK ? []
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Feldbeschreibungen

0001: Adress-Nummer

Bei der Neuanlage erfassen Sie hier die jeweilige FIBU-Kontonummer als Adressnummer,
Uber die Sie spater die Lieferanten-Adresse auswéhlen kénnen.

Wenn Sie nach einer bestehenden Adresse suchen wollen, kdnnen Sie entweder diese
Adressnummer oder den Suchbegriff eingeben. Ist der Suchbegriff nicht eindeutig definiert,
wird eine Ubersicht aller Adressen ab diesem (Teil-)Begriff angezeigt.
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Ausserdem konnen Sie sich mit eine Ubersicht aller vorhandenen Adressen anzeigen
lassen. Dabei konnen Sie das Suchergebnis durch die Eingabe von Anfangsbuchstaben
einschranken.

0002:Suchbegriff

Bei der Neuanlage erfassen Sie hier den max. 10-stelligen Suchbegriff, Uber den Sie alter-
nativ zur Kontonummer auf die gewiinschte Lieferanten-Adresse zugreifen konnen.

0005: Anrede

Die Eingabe einer Anrede, z. B. "2", ist zwingend erforderlich, wenn auch ohne Bedeutung
fur die Anlagenbuchhaltung.

0007:Name 1

In diesem Feld erfassen Sie zwingend den Namen des Lieferanten etc. Diese Angabe wird
bei der Erfassung des Anlagegutes nach Auswahl des Lieferanten eingeblendet.

0012:Landerkennzeichen

In diesem Feld wird das KFZ-Landerkennzeichen gespeichert. Wenn Sie die Taste be-
tatigen, dann wird automatisch das Domizilland ("D" fiir Deutschland) eingeblendet.

0013:Postleitzahl
Die Eingabe einer Postleitzahl ist zwingend erforderlich.

0014:0rt

Die Eingabe eines Ortes ist zwingend erforderlich. Diese Angabe wird bei der Erfassung des
Anlagegutes nach Auswahl des Lieferanten eingeblendet.

0015:Kurzbezeichnung

Die Kurzbezeichnung wird bei der Neuanlage automatisch aus dem ersten Wort im Feld
[Name 1] (max. 10 Zeichen) und dem ersten Wort im Feld [Ort] (max. 9 Stellen) gebildet.

0017:Sprache

In diesem Feld wird standardmassig die Sprachkennziffer "1" fir "deutsch" eingestellt, so-
bald Sie in dem Feld betatigen.

0019:Adress-Kategorie
Hier ist eine Eingabe, z. B. "60", zwingend erforderlich.

Da dies die letzte zwingend erforderliche Eingabe ist, kbnnen Sie nun durch Betéatigen der
(F8]-Taste direkt in das Feld [Eingabe OK] zum Speichern der Neuanlage/Anderung sprin-
gen bzw. den Button & anklicken.

Eingabe OK?

Bei einer Neuanlage wird hier "K" fir den Aufruf des Personenkonten-Stamms vorbelegt. Sie
sollten diese Vorbelegung vor dem Speichern mit einem Leerschritt entfernen, da der Per-
sonenkonten-Stamm fir die Anlagenbuchhaltung ohne Bedeutung ist.

Ansonsten gelten folgende Funktionen:

= Eingabe OK, Adresse wird in dieser Form in die Datei gespeichert.
1 = Anderungen sind notwendig, zuriick zum 1. Feld [Suchbegriff].
L = Adresse wird geldscht. Diese Eingabe ist zu bestatigen.
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Kostenstellen-Stamm bearbeiten und drucken

Wenn Sie die Anlageguter auf Kostenstellen verteilen wollen, kénnen Sie mit Hilfe dieses Pro-
gramms lhren Kostenstellen-Stamm bearbeiten.

Die nachfolgende Feldbeschreibung umfasst nur die fur die Anlagenbuchhaltung relevanten Fel-
der. Eine komplette Beschreibung ist im Benutzerhandbuch fir die Betriebsbuchhaltung hinterlegt.

ABF 10300A - Kostenstellenstamm = X

= X|[EW|Z]| «[» 2~

5

Top-System

I
|

01 |Filiale
03 | Kostenstellen-Nr

N A=

06 | Kostenstellen-Gruppe
08 | Kostenstellen-Art

12 | Abteilung

14 | Profit-Center

16 | Unter-Profit-Center
18 | KR-Rahmen

LR

28 |gehoert zu Kostenstelle

]
|

36 gesperrt ab Datum

Eingabe OK ? []

MO1-TOP-SYSTEM ABF9 Bu-Dat: 30.05.17

Feldbeschreibungen

0001:Filiale (Nummer)
Wenn Sie ohne Filialen arbeiten, kénnen Sie die Vorbelegung "1" mit bestéatigen.

Bei einem Mehrfilialen-System erfassen Sie hier die gewiinschte Filialnummer. Mit
konnen Sie sich die Filial-Auswahlmaske einblenden lassen.

0002:Filiale (Bezeichnung)
Hier wird die Filialbezeichnung eingeblendet.

0003:Kostenstellen-Nummer

In diesem Feld geben Sie zur Auswahl einer bestehenden Kostenstelle die max. 6-stellige
eindeutige Nummer ein.

Wenn Sie direkt die [F2]-Taste betatigen, wird die Kostenstellen-Ubersicht ab der ersten
Kostenstelle eingeblendet. Um die Auflistung einzuschranken, kdnnen Sie vor dem Aktivie-
ren der (F2]-Taste eine beliebige Nummer eingeben. Die Ubersicht beginnt dann bei dieser
Kostenstelle.
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0004:Kostenstellen-Kurzbezeichnung

Hier erfassen Sie die Kurzbezeichnung der Kostenstelle. Es ist empfehlenswert, diese auf
die ersten sechs Stellen eindeutig zu definieren, damit auch bei der Auswahl Uber den
Suchbegriff sofort die richtige Kostenstelle eingeblendet wird.

Beispiel:

Wenn Sie nur eine Kostenstelle fir die Produktion haben, kdnnen Sie bei der Erfassung der
Anlageguter die gewiinschte Kostenstelle direkt auswahlen, indem Sie im 6-stelligen Kos-
tenstellen-Feld statt der Nummer einen Teil des Suchbegriffs, z. B. "Pr" eingeben.

Eine alphabetische Ubersicht aller Kostenstellen erhalten Sie durch Betatigen der [F2]-
Taste. Dabei kbnnen Sie das Anzeige-Ergebnis durch Eingabe der Anfangsbuchstaben ein-
schranken.

Die [F9]-Taste hat analog zur Sachkonten-Verwaltung eine besondere Bedeutung fiir die
Kostenstellen-Auswahl: Es wird geprift, ob sich die eingegebene Buchstabenfolge an einer
beliebigen Position innerhalb der Kurzbezeichnung befindet.

0005:Kostenstellen-Bezeichnung

Der im vorigen Feld erfasste Suchbegriff wird als Textvorschlag eingeblendet. Sie haben die
Maoglichkeit, Anderungen vorzunehmen, um die Kostenstelle exakt zu bezeichnen.

0008:Kostenstellen-Art

In diesem Feld ist eine Eingabe zwingend erforderlich. Wenn Sie keine Spezifizierung der
Kostenstellen vornehmen missen, konnen Sie hier generell den Wert "5" (= Hauptkosten-
stelle) eingeben.

0014: Profit-Center

Die Eingabe ist zwingend erforderlich. Wenn Sie keine Verdichtung fur Auswertungen in der
Kostenstellen-Rechnung benétigen, erfassen Sie hier einen beliebigen Wert, den Sie tber
auswahlen kénnen.

Eingabe OK?

Nachdem Sie die notwendigen Maskenfelder bearbeitet haben, befindet sich der Cursor in
diesem Feld. Hier haben Sie folgende Eingabemdglichkeiten:

= Eingabe OK, Satz wird in dieser Form in die Datei gespeichert.
1 = Anderungen sind notwendig, zurlick zum 1. Feld [Kostenstellen-Kurzbezeichn.].
L = Satz wird geldscht. Diese Eingabe ist zu bestatigen.

Stammdaten-Druck "Kostenstellen"

Uber diese Funktion haben Sie die Moglichkeit, eine nach Kostenstellen-Nummern sortierte
Stammdaten-Liste zu drucken.

Dabei kdnnen Sie den Listenumfang durch Eingabe eines eingeschrankten Nummernkreises redu-
zieren (Standard-Voreinstellung [Kostenstelle von] "1" und [Kostenstelle bis] "9999999").
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Standort-Satz bearbeiten und drucken

Wenn Sie die Anlageguter verschiedenen Standorten zuordnen wollen, missen Sie zum einen im
ANLA-Firm-Stammsatz (siehe Kapitel 302-1) das Kennzeichen fir die Standort-Angabe setzen.

Zum anderen erfassen Sie in der nachfolgend abgebildeten Maske die gewiinschten Standorte.
Die Hinterlegung dieser Angaben erfolgt im Firmenstamm unter dem Suchkriterium "ST-ORT".

Sollten Sie nur einen Standort haben, kbnnen Sie diesen bei Bedarf unter "0" (Voreinstellung "oh-
ne Bedeutung" Uberschreiben) oder "1" anlegen, wobei bei der Anlagegut-Erfassung standardma-
3ig "0" vorbelegt wird.

ABF 13085A - Standort erfassen (ST-ORT) - X

& W O oXEdZ e+ -

01 |Laufende Nr |-

02 Bezeichnung [

Eingabe OK ? []

Laufende Nummer der Standort-Eingabe
ESC=End | F2=Anz | F3=<-- | F4=--> | F5=Prog | F8=0K? |
MO1-TOP-SYSTEM ABF9 Bu-Dat: 30.05.17

Feldbeschreibungen

Lfd. Nummer

In diesem Feld erfassen Sie die Ifd. Nummer des jeweiligen Standorts. Mit kénnen Sie
sich die vorhandenen Satze anzeigen lassen.

Bezeichnung

Hier erfassen bzw. bearbeiten Sie die dazugehorige Standort-Bezeichnung. Nach Eingabe
eines (Teil)-Begriffs konnen Sie sich mit die vorhandenen Satze mit denselben An-
fangsbuchstaben anzeigen lassen (GroRR-/Kleinschreibung beachten).

Eingabe OK?
In diesem Feld haben Sie folgende Eingabemdoglichkeiten:

1
L

Eingabe OK, Standort-Satz wird in dieser Form im Firmenstamm gespeichert.
Anderungen sind notwendig, zuriick zum 1. Feld [Ifd.Nr.].
Standort-Satz wird geldscht. Diese Eingabe ist zu bestatigen.

ABF-Anlagenbuchhaltung vom Juni 17 302-7.5



Stammdaten/Neu-Einrichtung Standort-Satz bearbeiten und drucken

Standort-Satze drucken

Fur das Drucken der erfassten Standorte steht Ihnen kein separates Programm zur Verfligung.

Statt dessen aktivieren Sie die Maske fur den Firmenstamm-Druck (siehe Kapitel 302-3 in diesem
Handbuchteil) und geben als zu druckendes Suchkriterium "ST-ORT" ein.

Alle anderen Felder tibergehen Sie mit [+ ].

Es ist unbedingt erforderlich, dass Sie das Suchkriterium auf "ST-ORT" eingrenzen, da sonst der
komplette Firmenstamm gedruckt wirde, was einen erheblichen Papierverbrauch darstellt.

ABF-Anlagenbuchhaltung vom Juni 17 302-7.6



